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ВЫБОРЫ ДЕПУТАТОВ ЗАКОНОДАТЕЛЬНОЙ ДУМЫ ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ ШЕСТОГО СОЗЫВА

ОКРУЖНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ ПО КЕТСКОМУ ОДНОМАНДАТНОМУ ИЗБИРАТЕЛЬНОМУ ОКРУГУ №20

РЕШЕНИЕ

	23 июля  2016  г.
	р.п. Белый Яр

Верхнекетского района

Томской области
	№ 05/17


	Об утверждении номенклатуры дел

окружной избирательной комиссии по Кетскому одномандатному избирательному округу №20 по выборам депутатов 
Законодательной Думы Томской области шестого созыва
 


С целью совершенствования порядка работы с документами в окружной      избирательной комиссии, в соответствии с подпунктом «ж» пункта 10 статьи 24 Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» 

Окружная избирательная комиссия по Кетскому одномандатному избирательному округу №20  решила:

1. Утвердить номенклатуру дел окружной избирательной комиссии по Кетскому одномандатному избирательному округу №20 по выборам депутатов Законодательной Думы Томской области шестого созыва согласно приложению.
2. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на секретаря ОИК №20 Т.Л. Генералову.

Председатель окружной 
избирательной комиссии                                                А. В. Ларькин

Секретарь окружной 

избирательной комиссии                                                Т. Л. Генералова

	Выборы депутатов 
Законодательной Думы Томской области шестого созыва

Окружная избирательная комиссия по Кетскому                
одномандатному избирательному округу № 20
НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ

на 2016 год
	
	УТВЕРЖДЕНА

решением Окружной избирательной комиссии 

от  23 июля 2016 года № 05/17


	Индекс дела
	Заголовок дела
	Кол-во дел (тома, части)
	Срок хранения дела (тома, части), номер статей по перечню
	Примечание


	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	01. Организационно-распорядительная деятельность

	
	
	
	
	

	01-01
	Федеральные конституционные законы Российской Федерации, Федеральные законы Российской Федерации. Законы Томской области о выборах и референдумах. Копии
	
	ДМН
ст.1 б
	

	
	
	
	
	

	01-02
	Постановления, решения ИКТО
	
	ДМН    

ст. 18 б
	

	
	
	
	
	

	01-03
	Протоколы заседаний, решения ОИК и документы к ним
	
	
	По истечении срока полномочий ОИК передаются в ТИК

	
	
	
	
	

	01-04
	Переписка с государственными органами, органами местного самоуправления и правоохранительными органами, по вопросам подготовки и проведения выборов
	
	
	По истечении срока полномочий ОИК передаются в ТИК

	
	
	
	
	

	01-05
	Переписка со средствами массовой информации и другими учреждениями, организациями, предприятиями по вопросам подготовки и проведения выборов
	
	
	По истечении срока полномочий ОИК передаются в ТИК

	
	
	
	
	

	01-06
	Переписка с избирательными комиссиями по вопросам подготовки и проведения выборов
	
	
	По истечении срока полномочий ОИК передаются в ТИК

	01-07
	Переписка по обращениям, жалобам и заявлениям граждан о нарушениях федеральных законов, законов Томской  области, нормативных актов органов местного самоуправления  
	
	
	По истечении срока полномочий ОИК передаются в ТИК

	
	
	
	
	

	01-08
	Документы рабочих групп, созданных при ОИК (протоколы заседаний, решения, справки, копии заявлений и обращений) 
	
	
	По истечении срока полномочий ОИК передаются в ТИК

	
	
	
	
	

	01-09
	
	
	
	

	02. Документационное обеспечение работы окружной избирательной комиссии

	
	

	02-01
	Инструкция по делопроизводству в ОИК
	
	
	Является приложением

к решению ОИК

	
	
	
	
	

	02-02
	Номенклатура дел ОИК
	
	
	Является приложением

к решению ОИК

	
	
	
	
	

	02-03
	Журнал регистрации решений ОИК
	
	
	По истечении срока полномочий ОИК передаются в ТИК

	
	
	
	
	

	02-04
	Журнал регистрации документов, поступающих в ОИК
	
	
	По истечении срока полномочий ОИК передаются в ТИК

	
	
	
	
	

	02-05
	Журнал регистрации документов, отправляемых из ОИК
	
	
	По истечении срока полномочий ОИК передаются в ТИК

	
	
	
	
	

	02-06 
	Журнал регистрации обращений, жалоб и заявлений, поступающих в ОИК
	
	
	По истечении срока полномочий ОИК передаются в ТИК

	
	
	
	
	

	02-07
	Журнал оттисков печатей, штампов и учета их выдачи
	
	
	По истечении срока полномочий ОИК передаются в ТИК

	
	
	
	
	

	02-08
	Журнал выдачи удостоверений (кандидатам, доверенным лицам и др.)
	
	
	По истечении срока полномочий ОИК передаются в ТИК

	
	
	
	
	

	03. Контрольно-ревизионная деятельность(

	
	
	
	
	

	03-01
	Протоколы заседаний контрольно-ревизионной службы при ОИК и документы к ним 
	
	
	По истечении срока полномочий ОИК передаются в ТИК

	
	
	
	
	

	03-02
	Положение о контрольно-ревизионной службе при ОИК
	
	
	Является приложением к решению ОИК

	
	
	
	
	

	03-03
	Документы о проведении финансовых проверок (планы, графики, отчеты)   
	
	
	При условии проведения проверки (ревизии). 
По истечении срока полномочий ОИК передаются в ТИК

	
	
	
	
	

	03-04
	Акты ревизий финансовой деятельности ОИК
	
	
	По истечении срока полномочий ОИК передаются в ТИК

	
	
	
	
	

	03-05
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	04. Документация, связанная с подготовкой и проведением выборов депутатов Законодательной Думы Томской области 

 шестого созыва (18 сентября 2016 года)



	04-01
	Документы, представляемые для выдвижения кандидата, выдвинутого избирательным объединением по одномандатному избирательному округу, или кандидата, выдвинутого в порядке самовыдвижения
	
	
	По истечении срока полномочий ОИК передаются в ТИК

	
	
	
	
	

	04-02
	Документы, представляемые кандидатом, выдвинутым по одномандатному избирательному округу, для регистрации уполномоченного представителя кандидата по финансовым вопросам 
	
	
	По истечении срока полномочий ОИК передаются в ТИК

	
	
	
	
	

	04-03
	Документы, представляемые для регистрации кандидата, выдвинутого по одномандатному избирательному округу 
	
	
	По истечении срока полномочий ОИК передаются в ТИК

	
	
	
	
	

	04-04
	Документы, представляемые уполномоченными представителями избирательного объединения для регистрации доверенных лиц 
	
	
	По истечении срока полномочий ОИК передаются в ТИК

	
	
	
	
	

	04-05
	Документы, представляемые при отказе от участия в выборах, при отзыве кандидата
	
	
	По истечении срока полномочий ОИК передаются в ТИК

	
	
	
	
	

	04-06
	Документы, представляемые кандидатом, выдвинутым по одномандатному избирательному округу, при назначении члена избирательной комиссии с правом совещательного голоса
	
	
	По истечении срока полномочий ОИК передаются в ТИК

	
	
	
	
	

	04-07
	Документы, представляемые уполномоченными представителями избирательных объединений при отзыве доверенных лиц избирательных объединений, прекращении полномочий уполномоченных представителей избирательных объединений, в том числе уполномоченных представителей избирательных объединений по финансовым вопросам
	
	
	По истечении срока полномочий ОИК передаются в ТИК

	
	
	
	
	

	04-08
	Экземпляры предвыборных печатных агитационных материалов (или их копии), экземпляры аудиовизуальных предвыборных агитационных материалов, фотографии иных агитационных материалов
	
	
	По истечении срока полномочий ОИК передаются в ТИК

	
	
	
	
	

	04-09
	Итоговый протокол проверки подписных листов
	
	
	Прилагается к соответствующему решению ОИК 

	
	
	
	
	

	 04-10
	Первый экземпляр протокола № 1 ОИК о результатах выборов по одномандатному избирательному округу и приложенные к нему сводная таблица, особые мнения членов ОИК с правом решающего голоса
	
	
	После подписания незамедлительно передается в ИКТО

	
	
	
	
	

	04-11
	Первый экземпляр протокола № 2 ОИК об итогах голосования по единому избирательному округу на территории одномандатного избирательного округа и приложенные к нему сводная таблица, особые мнения членов ОИК с правом решающего голоса
	
	
	После подписания незамедлительно передается в ИКТО

	
	
	
	
	

	04-12
	Первый экземпляр протокола № 1 ТИК об итогах голосования и приложенные к нему сводная таблица, особые мнения членов ТИК с правом решающего голоса
	
	
	Вместе с первым экземпляром протокола № 1 ОИК передается в ИКТО

	
	
	
	
	

	04-13
	Первый экземпляр протокола № 2 ТИК об итогах голосования и приложенные к нему сводная таблица, особые мнения членов ТИК с правом решающего голоса
	
	
	Вместе с первым экземпляром протокола № 2 ОИК передается в ИКТО

	
	
	
	
	

	04-14
	Первый экземпляр протокола № 1 УИК об итогах голосования и приложенные к нему особые мнения членов УИК с правом решающего голоса
	
	
	Вместе с первым экземпляром протокола № 1 ОИК, ТИК передается в ИКТО

	
	
	
	
	

	04-15
	Первый экземпляр протокола № 2 УИК об итогах голосования и приложенные к нему особые мнения членов ТИК с правом решающего голоса
	
	
	Вместе с первым экземпляром протокола № 2 ОИК, ТИК передается в ИКТО

	
	
	
	
	

	04-16
	Акты, приложенные к первым экземплярам протоколов ОИК о результатах выборов, об итогах голосования
	
	
	Направляются в ИКТО

	
	
	
	
	

	04-17
	Акты, приложенные к первым экземплярам протоколов ТИК об итогах голосования
	
	
	Направляются в ИКТО

	
	
	
	
	

	04-18
	Второй экземпляр протокола № 1 ОИК о результатах выборов по одномандатному избирательному округу и приложенные к нему сводная таблица, особые мнения членов ОИК с правом решающего голоса
	
	
	По истечении срока полномочий ОИК передаются в ТИК

	
	
	
	
	

	04-19
	Второй экземпляр протокола № 2 ОИК об итогах голосования по единому избирательному округу на территории одномандатного избирательного округа и приложенные к нему сводная таблица, особые мнения членов ОИК с правом решающего голоса
	
	
	По истечении срока полномочий ОИК передаются в ТИК

	
	
	
	
	

	04-20
	Второй экземпляр протокола № 1 УИК об итогах голосования и приложенные к нему особые мнения членов УИК с правом решающего голоса
	
	
	По истечении 5 лет 
передаются в ТИК

	
	
	
	
	

	04-21
	Второй экземпляр протокола № 2 УИК об итогах голосования и приложенные к нему особые мнения членов УИК с правом решающего голоса
	
	
	По истечении 5 лет 
передаются в ТИК

	
	
	
	
	

	04-22
	Отчет ОИК о поступлении и расходовании средств, выделенных на подготовку и проведение выборов.
	
	
	Направляется в  ИКТО 

	
	
	
	
	

	04-23
	Первичные финансовые документы, приложенные к отчету ОИК о поступлении и расходовании средств, выделенных на подготовку и проведение выборов  
	
	
	Направляется в  ИКТО 

	
	
	
	
	

	04-24
	Первые и итоговые финансовые отчеты кандидатов 
	
	
	По истечении срока полномочий ОИК передаются в ИКТО

	
	
	
	
	

	04-25
	Сведения об открытии и закрытии специальных избирательных счетов кандидата  
	
	
	По истечении срока полномочий ОИК передаются в ИКТО

	
	
	
	
	

	04-26
	Сведения о поступлении и расходовании средств избирательных фондов кандидатов 
	
	
	По истечении срока полномочий ОИК передаются в ИКТО

	
	
	
	
	

	04-27
	Сведения о размере и об источниках доходов, об имуществе, принадлежащем кандидату на праве собственности (в том числе совместной), о счетах и вкладах в банках, ценных бумагах на бумажном носителе
	
	
	По истечении срока полномочий ОИК передаются в ТИК

	
	
	
	
	

	04-28
	Сведения о принадлежащем кандидату, его супругу и несовершеннолетним детям недвижимом имуществе, находящемся за пределами территории Российской Федерации, об источниках получения средств, за счет которых приобретено указанное имущество, об обязательствах имущественного характера за пределами территории Российской Федерации кандидата, а также сведения о таких обязательствах его супруга и несовершеннолетних детей (при наличии указанного имущества прилагаются копии документов, подтверждающих право собственности на территории иностранного государства)
	
	
	По истечении срока полномочий ОИК передаются в ТИК

	
	
	
	
	

	04-29
	Сведения о расходах кандидата, также о расходах супруга кандидата и его несовершеннолетних детей по каждой сделке по приобретению земельного участка, другого объекта недвижимости, транспортного средства, ценных бумаг, акций (долей участия, паев в уставных  (складочных) капиталах организаций), совершенной в течение последних трех лет, если сумма сделки превышает общий доход кандидата и его супруга за три последних года, предшествующих совершению сделки, и об источниках получения средств, за счет которых совершена сделка (при наличии указанного имущества прилагаются копии документов, подтверждающих право собственности
	
	
	По истечении срока полномочий ОИК передаются в ТИК

	
	
	
	
	

	04-30
	Документы о результатах проверок государственными органами сведений, представленных кандидатами, в том числе сведений о размере и об источниках доходов кандидатов, имуществе, принадлежащем кандидатам на праве собственности, вкладах в банках, ценных бумагах
	
	
	По истечении срока полномочий ОИК передаются в ТИК

	
	
	
	
	

	04-31
	Документы о результатах проверок сведений о расходах кандидата, а также расходах супруги(а) и несовершеннолетних детей по каждой сделке по приобретению земельного участка, другого объекта недвижимости, транспортного средства, ценных бумаг, акций (долей участия, паев в уставных (складочных капиталах организаций), совершенной в течение последних трех лет, если сумма сделки превышает общий доход кандидата и его (ее) супруги(а) за три последних года, предшествующих совершению сделки, и об источниках получения средств, за счет которых совершена сделка
	
	
	По истечении срока полномочий ОИК передаются в ТИК

	
	
	
	
	

	04-32

	Заверенные копии жалоб (заявлений) на нарушения федеральных законов, Закона области, поступившие в ОИК в период, который начинается в день голосования и заканчивается в день составления протоколов об итогах голосования, о результатах выборов, и принятые по ним решения
	
	
	По истечении срока полномочий ОИК передаются в ТИК

	
	
	
	
	

	04-33
	Подписные листы с подписями избирателей, собранными в поддержку выдвижения кандидата   
	
	
	По истечении срока полномочий ОИК передаются в ТИК

	
	
	
	
	

	04-34
	Протокол об итогах сбора подписей избирателей
	
	
	По истечении срока полномочий ОИК передаются в ТИК

	
	
	
	
	

	04-35
	Опечатанные избирательные бюллетени


	
	
	По истечении срока полномочий ОИК передаются в ТИК

	
	
	
	
	

	04-36
	Опечатанные открепительные удостоверения


	
	
	По истечении срока полномочий ОИК передаются в ТИК

	
	
	
	
	

	04-37
	Списки избирателей вместе со всеми официальными документами уполномоченных органов, а также личными письменными заявлениями граждан, поступившими в участковые избирательные комиссии в период уточнения списков избирателей
	
	
	По истечении срока полномочий ОИК передаются в ТИК

	
	
	
	
	

	04-38
	Заявления избирателей о выдаче открепительных удостоверений; доверенности на получение открепительных удостоверений; реестры выдачи  и выписки из реестров о выдачи открепительных удостоверений.


	
	
	По истечении срока полномочий ОИК передаются в ТИК

	
	
	
	
	

	04-39
	Заявления (обращения) избирателей о предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования
	
	
	По истечении срока полномочий ОИК передаются в ТИК

	
	
	
	
	

	04-40
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Секретарь 

окружной избирательной комиссии 


	      ___________

                (подпись)
	             _______________

                   (расшифровка подписи)

	«____»______________2016 года


	
	


При составлении номенклатуры дел использовались:

– Перечень типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, утвержденный приказом Министерства культуры РФ от 25 августа 2010 года № 558; 

– Порядок ведения делопроизводства окружной избирательной комиссии по выборам депутатов Законодательной Думы Томской области шестого созыва, утвержденный постановление Избирательной комиссии Томской области от 24 мая 2016 года № 73/658; 
– Порядок хранения и передачи в архивы документов, связанных с подготовкой  и проведением выборов депутатов Законодательной Думы Томской области шестого созыва, утвержденный постановлением Избирательной комиссии Томской  области от 28 июня 2016 года № 76/705.

Итоговая запись о категориях и количестве дел, 

заведенных в 2016 году

в окружной избирательной комиссии по __________________________ 

одномандатному избирательному округу   № ____ по выборам депутатов Законодательной Думы Томской области шестого созыва

	По срокам хранения
	Всего
	В том числе

	
	
	переходящих
	с отметкой «ЭПК»

	1
	2
	3
	4

	Постоянного


	
	
	

	Временного (свыше 10 лет)


	
	
	

	Временного (до 10 лет включительно)


	
	
	

	ИТОГО:


	
	
	


	Секретарь 

окружной избирательной комиссии 


	      ___________

                (подпись)
	         ______________

 (расшифровка подписи)

	«____»______________2016 года


	
	


( Раздел следует включить в номенклатуру дел в случае создания контрольно-ревизионной службы при окружной избирательной комиссии 





